
中机国际
电子采购交易平台
供应商全生命周期管系统

















[bookmark: _GoBack]

目录
一、	供应商注册	3
二、	供应商评审	8
三、	招标项目报名	9
四、	采购文件下载	10
五、	供应商投标报价	11
六、	开标现场	14
七、	澄清与议价	14
八、	供应商竞价	16

1、 [bookmark: _Toc89964259]供应商注册
1.1. 登录地址
在地址栏输入http://ep.cmie.cn或复制地址粘贴到地址栏中，打开电子采购交易平台。
1.2. 供应商注册
[image: ]
点击注册按钮的弹出注册须知的界面如下：
[image: ]
勾选上我已阅读，并确认以上信息，继续注册。弹出下图：
[image: ]
输入供应商全称、登录账号和密码、联系人姓名、联系手机号码、联系人邮箱，验证码（验证码请从联系人邮箱中获取），并进行验证，点击注册，完成系统的账号注册。
1、 登录完善供应商的基本资料信息等相关信息，带“*”的为必填项。
2、 
3、 [image: ]
4、 资质文件，上传相关的资质文件，资质文件越全面对投标越有利，点击“添加资质文件”如图所示：
[image: ]
资质文件类型：选择对应的资质类型，
颁发机构：输入颁发机构名称
颁发日期： 录入资质颁发日期
有效日期：录入资质文件有效日期，，方便日后提醒与管理。
上传影印件：点击“上传影印件”按钮，选择需要上传的资质文件名称，点击“打开”按钮，资质文件开始上传，直至看到“上传成功”提示。完成单个资质上传，如有更多资质，请重复此次操作，
5、 采购类别，点击“添加投标类别”弹出下图
[image: ]
选择好对应的投标类别，完成相关资料后，点击“提交”按钮，完成注册信息，等待管理人员审核。系统会跳转到待办页面
未通过审核的，不允许进行报名和投标操作。
审核通过后可以进行正常的报名、投标等操作
1.3. 注册信息修改与查看
[image: ]
请点击“单位基本信息”，进行相关修改与查看操作。如图：
[image: ]
核心资料变更：核心资料变更是需要通过审核后方可变更完成。
普通资料变更：普通资料变更是无需通过审核，可以自行维护，并立即生效。
2、 [bookmark: _Toc89964260]供应商评审
1.1. 完善供应商信息
供应商注册后登录系统将提醒需完善信息，点击【完善供应商信息】链接进入完善页面。供应商填写必要信息后点击提交即可。
[image: ]
[image: ]
1.2. 合格供应商评审
供应商完善信息后由经办人在【供方管理】【待评审供应商】列表中发起合格供应商评审。
[image: ]
1.3. 合格供应商增项/等级变更评审
合格供应商评审通过的供应商可以发起等级变更申请。
[image: ]
供应商发起申请后经办人可通过【供方管理】【合格供应商库】列个表中发起等级变更评审。
[image: ]
3、 [bookmark: _Toc89964261]招标项目报名
报名方式一：登陆后在“可参与项目”中,点击“报名参与”， 
[image: ]
弹出确认框，如图
[image: ]
点击“确认”按钮，完成报名，等待审核，项目跳转到“我参与的项目”
方式二：邀请投标的项目，会直接显示在“我参与的项目”中，如图：
[image: ]
点击“待办”进入，如图：
[image: ]
标书点击“确认参与”，完成邀请确认报名操作。
4、 [bookmark: _Toc89964262]采购文件下载
项目进入投标项目待办中，按要求进行操作。如图：
[image: ]
选择缴费凭证文件上传，上传完成后等待管理人员审核确认相关费用等是否到账，确认到账后，会给与开通“标书下载权限”，投标人获得相关权限，如图：
[image: ]
点击：“下载”按钮，下载标书文件。
提问与澄清：向采购方提问，以及查看采购方对项目的澄清文件。
保证金缴纳：资料费缴纳完成后，会显示出“保证金缴纳凭证”按钮，操作与资料费缴纳一样，不再详细阐述。
5、 [bookmark: _Toc89964263]供应商投标报价
缴纳保证金获取投标权限后，会出现投标按钮，如图：
[image: ]
【投标】：进行正式投标报价操作
【放弃投标】：放弃投标，则不能再次对本项目进行投标。
点击“投标”按钮，进入如下操作界面：
[image: ]
导入报价信息：通过EXCEL表格形式一次性导入所有报价表
导出报价信息/下载模板：将报价信息导出保存/下载报价信息EXCEL模板。
也可手动按要求输入报价信息等，点击“下一步”按钮，进入标书文件页面，如图：
[image: ]
标书文件：点击“上传投标文件”按钮，进入如下图页面：
[image: ]
点击“上传文件”，上传对应的投标文件，点击“确定”按钮，完成单个文件的上传，不支持一次上次多个文件。
点击“下一步”进入“商务响应项”页面，如图：
[image: ]
完善填写“商务响应项”，点击“下一步”进入商务偏离页面，如图：
[image: ]
商务偏离：“有”则点击“添加商务偏离”按要求进行填写，填写完成后，点击“下一步
“无”则直接点击“下一步”按钮，进入技术偏离页面，如图：
[image: ]
技术偏离：“有”则点击“添加技术偏离”按要求进行填写，填写完成后，点击“提交”
 “无”则直接点击“下一步”按钮，完成投标操作。 
修改投标文件：则返回到项目待办页面，点击“修改报价”进入修改投标文件，操作与投标报价一致。投标时间截止后，则不允许修改投标文件。
[image: ]
放弃投标：放弃投标，则不能再次对本项目进行投标。
6、 [bookmark: _Toc89964264]开标现场
开标时间到后，会出现“开标现场”，如图：
[image: ]
点击“点击查看”，进入招标现场，查看自己的投标文件和报价信息。
7、 [bookmark: _Toc89964265]澄清与议价
进入“招标现场”后，可以看到是否有需要澄清或议价信息，如图：
[image: ]
点击“澄清报价”进入“澄清报价”页面，如图：
[image: ]
修改报价信息和上次澄清文件，输入回应内容，点“确认”完成澄清或报价信息。回应截止时间前，可以再次修改报价信息或澄清文件。

8、 [bookmark: _Toc89964266]供应商竞价
供应商登录系统，进入页面如下图：
[image: ]
点击“查看”进入系统待办，如图：
[image: ]
点击“待办”，进入项目操作页面，
[image: ]
点击“确认参与”，进入项目操作页面，如图：
[image: ]
对项目进行提问与澄清，如无问题，点击“竞价大厅”的“点击查看”进入报价操作页面，如图：
[image: ]
系统提示试竞价倒计时或离正式竞价倒计时，和竞价结束倒计时。有效时间内，可以进行竞价报价操作。点击“报价”按钮，进入报价页面，如图：
[image: ]
支持手动录入报价和导入报价
【手动录入报价】直接手动录入报价信息，确认报价并提交。
【导入报价信息】操作如下：
【下载模板或导出报价信息】点击下载模板，下载“报价标的物模板”，按要求录入相关信息。
【导入报价信息】点击“导入标的物”按钮，选择已经录入好相关计划信息的模板文档，点击打开，完成导入操作。
【确定调价】选中需要调价的物资明细，选择调价规则，录入对应的数字，点击“确认调价”
[image: ]
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